
 A.S. 2024-2025 

 

[eliminare le parti in rosso dopo la compilazione] 

VERBALE NR.1 DELLA RIUNIONE VIRTUALE DEL DIPARTIMENTO 

DI……………………………………………………. 

DATA: ………/09/2024 

 

ORA DI INIZIO: ……. 

 

PRESENTI:  

 

DOCENTE DISCIPLINA 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

PUNTI ALL’ORDINE DEL GIORNO: 

1. Rinnovo o elezione del coordinatore di ogni Dipartimento; 

Il dipartimento elegge/conferma, quale coordinatore di Macro Dipartimento…………..il/la 

prof./prof.ssa …………………; funge da segretario verbalizzante, il/la prof./prof.ssa ………………… 

2. Revisione e/o integrazione delle Programmazioni dipartimentali: stesura della 

Programmazione didattico-dipartimentale secondo il modello fornito; 

Ogni programmazione dipartimentale viene redatta, con criterio di uniformità, secondo il modello comune 

dell’Istituto già in uso dallo scorso anno e viene salvata in PDF e caricata su drive condiviso istituzionale 

denominato ‘PROGRAMMAZIONI DIPARTIMENTALI’ entro e non oltre il 30 ottobre 2024, al fine di essere 

pubblicata sul sito della Scuola nell’apposita sezione. 

3. Revisione e/o integrazione delle griglie di valutazione; 

Il Dipartimento procede a redigere griglie di valutazione secondo i format forniti dalla Dirigenza sia per le 

verifiche scritto/pratiche sia per le verifiche orali:  

• Griglia 1  - studenti normodotati; 

• Griglia 2 - studenti DSA con PDP; 

• Griglia 3 - studenti DA con PEI per obiettivi minimi 

Il Dipartimento si impegna a creare un’area comune di condivisione di suddette griglie sia in formato word sia 

in PDF ad uso interno dei singoli docenti del Dipartimento; infine redige un unico file PDF contenente le tre 

tipologie di griglie per ciascuna area di valutazione [ad es. ITALIANO SCRITTO BIENNIO; ITALIANO 



SCRITTO TRIENNIO; ITALIANO ORALE ecc.] e le carica su drive condiviso istituzionale denominato 

‘GRIGLIE DI VALUTAZIONE DIPARTIMENTALI’ entro e non oltre il 30 ottobre 2024, al fine di essere 

pubblicate sul sito della Scuola nell’apposita sezione. 

4. Programmi con saperi minimi per Esami di integrazione e/o di idoneità e/o per passaggio da 

classe prima a seconda di altro indirizzo; 

Il Dipartimento redige i saperi minimi disciplinari per ciascun ordine di classe e per ciascun indirizzo di studio 

secondo il format fornito dalla Dirigenza. Il file unico in formato PDF con la denominazione ‘Saperi minimi- 

Dipartimento di……’ viene caricato su drive condiviso istituzionale denominato ‘SAPERI MINIMI’ entro e 

non oltre il 30 ottobre 2024, al fine di essere pubblicato sul sito della Scuola nell’apposita sezione. 

5. Stesura della programmazione individuale di ciascun docente; 

Ogni docente procede a redigere la propria programmazione individuale, recependo le linee guida presenti 

nella programmazione del Dipartimento di appartenenza. Ogni programmazione individuale viene caricata dal 

docente in file PDF all’interno della sezione ‘PROGETTAZIONE DELLE ATTIVITÀ’ del registro elettronico 

entro e non oltre il 30 ottobre 2024. 

[modalità per caricare le programmazioni individuali sul RE: entrare nella sezione ‘le mie classi’: 

entrare nella sezione ‘LEZIONI’ posta in basso, vicino alla classe e materia di interesse > cliccare 

sull’icona posta in alto a forma di orologio ‘PROGRAMMA’> entrare nella sezione 

‘PROGETTAZIONE DELLE ATTIVITÀ’ e caricare il proprio file in PDF nella parte finale della 

pagina]. 

6. [ cancellare questo punto da parte dei dipartimenti non coinvolti] Definizione delle prove 

parallele di primo quadrimestre di Italiano, Matematica ed Inglese per i Dipartimenti di 

competenza; 

Il Dipartimento, in vista di una futura calendarizzazione delle prove parallele di primo quadrimestre, secondo 

apposito calendario che sarà concordato con la Dirigenza, procede alla definizione delle prove in essere. 

7. Varie ed eventuali 

 

 

 

Esauriti i punti all’ordine del giorno, la seduta è tolta alle ore ………...                                                     

Il/La Coordinatore/trice……………. 

 

 

 


