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Roma, lì 17 settembre 2024 

 

Circolare n. 26 

 

Sede di Acilia 

Sedi di Ostia 

Alle Famiglie  

Al Personale Docente 

Al Personale ATA 

Alla DSGA 

Al sito web 

 

 

Oggetto: Orari di ricevimento degli Uffici di Segreteria e degli Uffici di Vicepresidenza 
 

Al fine di ottimizzare il servizio all’Utenza si comunicano i seguenti orari di ricevimento : 

 

❖ UFFICIO DI SEGRETERIA DIDATTICA 

 

RICEVIMENTO TELEFONICO 

➢ Lunedì  dalle ore 08:30 alle ore 10:30 

➢ Mercoledì dalle ore 08:30 alle ore 10:30 

➢ Venerdì dalle ore 13:00 alle ore 14:00 

RICEVIMENTO IN PRESENZA  

➢ Martedì  dalle ore 14:00 alle ore 15:00 

➢ Giovedì dalle ore 08:30 alle ore 10:30 

➢ Venerdì dalle ore 08:30 alle ore 10:30 

 

❖ UFFICIO DI SEGRETERIA DEL PERSONALE  

 

RICEVIMENTO IN PRESENZA  del Personale Scolastico 

➢ Martedì  dalle ore 11:00 alle ore 13:00 

➢ Mercoledì  dalle ore 13:30 alle ore 14:30 

➢ Giovedì dalle ore  11:00 alle ore 13:00 

 

 

 

http://www.istitutocarlourbani.edu.it/
mailto:rmis03300b@istruzione.it
mailto:rmis03300b@pec.istruzione.it


 
 

I S T I T U T O  D I  I S T R U Z I O N E  S U P E R I O R E  “ C A R L O  U R B A N I ”  
R O M A  

2  

 

 

 

❖ UFFICI DI VICEPRESIDENZA (Sede di Acilia, Sedi di Ostia) 

I Genitori e i Docenti sono tenuti a prendere appuntamento presso la reception della sede di 

competenza. 

Gli Uffici di Vicepresidenza non riceveranno senza appuntamento. 

 

RICEVIMENTO FAMIGLIE 

➢ Mercoledì dalle ore 11:00  alle ore 12:30 

➢ Giovedì dalle ore 11:00 alle or 12:30 

RICEVIMENTO DOCENTI 

➢ Lunedì  dalle ore  09:50 alle ore  10:40 

➢ Mercoledì  dalle ore 09:50 alle ore  10:40 

➢ Venerdì dalle ore 09:50 alle ore  10:40 

      

 

Le Famiglie ed i Docenti sono sollecitati a RISPETTARE gli orari sopra indicati.  

Al di fuori di tali orari NON si terrà alcun ricevimento.  

Eventuali comunicazioni urgenti devono essere inviate all’indirizzo mail  rmis03300b@istruzione.it . 

 

 

   IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

  Prof.ssa Rosa Caccioppo 
   Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

   art. 3 comma 2 del D.L.gs n. 1993 
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